INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

Guatemala, 30 de diciembre de 2021

Lic.

Francisco José Quezada jurado
Adminlstrador General
Ministerio de Cultura y Deportes
Su despache.

Estimnade sefor Administrader General

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe MENSUAL de actividades siendo el siguiente:

Nembre complete del Contrathta:  ROQUE AMADED RAMIREZ CHAVEZ CL: 23166338660101

Ndmere de contrate: 029-26-2021 Acuerdo Minksterial:  006-2021

Sarviclos (Técnlcos o Profesianales):  TECNICOS Nit dal Contratista: 47758511

Némero de Factura: 2331854209 Series B379FFE9

Henorarios Mensuales: Q.5,000.00 Periodo del Informe: mes de diciembre de 2021

Monto Total del Contrato Q.59,516.13 Plozo del Contrato:  del 04/01/2021 al 31/12/2021

Unidad Administrativa donde

presta los servicios: Direccidn de Asuntes Juridicos

Objetivos del Contrato: "El Técnlco” se compramete a prastar sus servicios Técnicos para la Diraccion de Asuntos Jurfeicos de la Direccion

Superior del Ministerio de Cultura y Deportes de este Ministerio, con dedicacién v diligencia v con arreglo a las
prescripciones de sus conacimientos téenicos, en la prastacion de Senvicios Tacnicos que se describen a
cantinuacion, sin ser estas limitativas, sino enunclatives, (segdn Clausula de contrato: Tarcara).

Desarrollo Ordenado de Actlvldades:

a) Se apovd en la netificacion de mas de 45 Acuerdos Ministeriales v 20 Resoluciones Ministeriales.

b) 5e han elaborado 8 Oficios, v 10 zanocimientes, 3 certificaciones de Acuerdos Ministeriales,

€} Se han elaborade 8 certificaciones de los documentos solleltados ante la Direccién de Asuntos Juridicos.

d) Se han elaborade 3 gestien ante la Tipografia Nacional.

e) Seapoyd en ingresar expedientes y correspendencia a otras Instituciones, (PGN), Juzgade de trabajo zona 10

Raque Amadea Ramirez Chévez Lic. Claudia Maria Pérez Arévale

Membre Completo del Contratista Nombre de la Autoridad que Evalua los Servicios
a He contrato: Décima Pgmaru

. Claudia Maria Perez Kré\ralc
Asuntos Jurfdicos
Ministede.db Cultura v Nopartas

ella de lo Autorided que Evalda los Servicios
ontrato: Dédma Primera)




INFORME FINAL DE ACTIVIDADES

Guatemala, 30 de diciembre de 2021

Lic. Francisco José Quezada Jurade

Administrador General
Ministerio de Cultura v Deportes
Su despacho.

Estimado sefor Administrador General:

Tengo el agrado de dirigirme o usted, para presentarle mi informe FINAL de actividades siendo el siguiente:

MNombre completo del Contratista: Rogue Amadeo Ramirez Chavez CUI: 2316338660101

MNamero de contrato; 029-26-2021 Acuerdo Ministerial; 6-2021

Servicios (Técnicos o Profesionales): Técnicos Nit del Contratista: 47758B51-1

Namero de Factura: 2331854209 Serie: B379FFE9

Honorarios Mensuales: 0Q.5,000.00 Periodo del Informe:  Diclembre

Monte Tetal del Contrato 0.59,516,13 Plazo del Contrato:  Del 04/01/2021 al 31/12/2021
Unidad Administrativa donde

presta los servicios: Direccion de Asuntos Juridicos

Objetivos del Contrato: "El Téenieo" se compromete a prestar sus Servicios Técnicos para La Direceidn de Ajuntos Juridicos

del Despache Supcrior del Ministerial de Cultura y Deportes, con dedicacién v dillgencla v con
arreglo o las prescripciones de sus conocimientos técnicos, en la prestacién de Servicios Técnicos que se

describen o continuacién, sin ser estas limitativas, sino tnicamente enunclativas: (segiin Clausula de
contrato: Tercera).

Desarrollo Ordenade de las Actividades Realizadas durante el Periodo Comprendide:

5e apoyd en la recepeidn de la secretaria de la Direccldn de Asuntos Juridicos en la Ausencia de la Titular.

5e apoyd en la notificacion de Acuerdos Minlsteriales v Resoluciones Ministeriales,

Se apoya en la elaboracién de certificaciones de Acuerdos Ministeriales,

Se apoyd en la elaboracién de conocimientos de entregas de expedientes a las unidades ejecutoras, v otras Delega

Se apoyd en la actualizacién de los Acuerdes Ministeriales y Resoluciones Ministeriales, v la Actuclizaclén de los Acuerdos Ministerilaes de
5e apoyé en la realizacién de gestiones ante la PGN, Ministerio Publico, Juzgado de Trabajo.

Rogue Amadeo Ramirez Chavez Licda, Claudia Maria Pérez Arévalo
MNombre Completo del Contratista Nombre de la Autoridad que Evalud los Servicios
(segin Clausula de contrate: Décirma Primera)

LicdaClaudiz raz Arévalc

irfctofa de Asuntes Juridicos
nikterio de-Btltura ¥ Departas

FW Autoridad que Evalua los Servicios
(segent Clausula de contrato: Décima Primera)




INFORME DE RESULTADOS DE ACTl_'y'lQADES
Guatemala, 30 de diclembre de 2021

Lie. Francisco losé Quezada Jurado

Administrador Gengral
Miniiterio de Cultura y Deportes
Su despache,

Estimado sefer Administrador General:

Tengo al agrado de dirigirme a usted, para presentarle ml Informe DE RESULTADOS de actividades slendo el sigulente:

Nembre complete del Contratiita: Regue Amadea Ramirer Chavez CLi: 2316338660101

Nimere de contrate: 028-24-2021 Acuerdo Minlsterial: _6-2021

Serviclos (Téenlcos o Profesionales): Técnicos Nit del Contratista: 47758511

Nimere de Factura: 2331854209 Sarie: B379FFED

Henorarios Mensualas: 0.5,000.00 Periodo del Informe:  Didembre

Manta Tetal del Contrate Q.59,516.13 Ploze del Contrate: _Dal 04/01/2021 @l 3112/2021

Unidad Adminbtrativa donde

prasta los serviclos: Diracclén de Asuntos Juridicos

ObJetlves del Contrata: "El Tdenico" e compramete a prestar sus Serviclas Téenitos para La Direccion de Ajuntoy Juridicos del Dejpacho $uperior del

Ministeriol de Cultura y Deporke, con dedicacltn v dillgencla v con arreglo a las prescripclones de sus conoclmientes técnicos, en la
prestoclén da Serviclos Téenicos que se describen a continuacian, sin ser estas limitativas, sine tnicamente enunclativas: (fegdn Clawula
de contrate: Tereara).

Dasarrolle Ordenade de los Resultados Obtenldesn

a) Seapoyd en la recepclén de la secretario de la Direccldn de Asuntos Juridicos en la Ausencia de la titular.
b)  Seapoyd en la notificacién da Acuerdos Minbterlalas 449 v 265 Resoluclonas Minkterialas.
c) Seapoyd en la elaboracién de 24 Cartificaciones de Acuardos Minhteriales,
d) Seapoyd en la elaboracidn de 219 Conoclmlentos de extregas de expedientes a las unidadaes ejecutaras, v otras Dalegociones.
a)
Se apoyé en la actualizacién de los Acuerdos Minlsterioles y Resoluclonas Ministeriales, v la actualizacion de los Acuardes Ministeriales del 2000 al 2021,

f) 10 apoyd on la elaberacion do 60 Oficlos en respuesitas a Requerimiento aslgiados de la Direccidn de Awntos Juifdicos.
g}  oapoyd an larealizacién do 35 Goltionas ante la PGN, Ministerlo Piblico, Juzgodao de Trabajo.

Rogua Amaodee Ramirez Chavez Lieda. Claudia Maria Pérez Arévalo
MNombre Complete del Contratista MNombre da lo Autoridod que Evalua los Serviclos
(segin Clausula de cantrate: Décima Primara)

“Firma de-Ge




